ZARZADZENIE NR 14
SZEFA KANCELARII SENATU
z dnia 8 marca 2024 r.
w sprawie wzoru oferty realizacji zadania publicznego w zakresie opieki

nad Polonia i Polakami za granica oraz zasad dokonywania oceny formalnej ofert

Na podstawie § 6 uchwaty nr 3 Prezydium Senatu z dnia 6 marca 2024 r. w sprawie kierunkoéw
dziatan na rzecz Polonii i Polakow za granicg oraz zasad zlecania realizacji zadan publicznych

w zakresie opieki nad Polonig i Polakami za granicg w 2024 roku, zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

Zarzadzenie okresla:
1) wzor oferty realizacji zadania publicznego w zakresie opieki nad Polonig i Polakami
za granicg, zwanej dalej "oferta";

2) zasady dokonywania oceny formalnej ofert.

§ 2.

Wzor oferty jest okreslony w zalaczniku do zarzadzenia.

§ 3.
1. W ramach oceny formalnej oferty Kancelaria Senatu weryfikuje czy oferta:

1) zostala zlozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o konkursie;

2) zostata ztozona przez podmiot uprawniony do jej ztozenia;

3) zostata podpisana zgodnie z zasadami reprezentacji podmiotu sktadajacego oferte;

4) zostata przygotowana (w tym podpisana) w sposob okreslony w informacji Szefa
Kancelarii Senatu opublikowanej na stronie internetowej Senatu;

5) zostala ztozona na formularzu zgodnym z wzorem oferty, o ktorym mowa w § 2;

6) zostata ztozona w sposob okreslony w informacji, o ktoérej mowa w pkt 4;

7) jest zgodna z warunkami udzialu w konkursie oraz warunkami realizacji zadan,
okreslonymi w ogloszeniu o konkursie;

8) jest poprawna pod wzgledem rachunkowym,;

9) zawiera wszystkie wymagane zalgczniki.



2. Po uplywie terminu skladania ofert mozliwe jest uzupelnienie brakéw formalnych
wylacznie w zakresie dotyczacym wymaganych zatacznikéw do oferty, o ktorych mowa w
czesci VIII wzoru oferty.

3. Oferta podlega odrzuceniu i nie jest przekazywana do oceny merytorycznej w przypadku
stwierdzenia w ramach oceny formalnej, ze nie spetnia ona ktéregokolwiek z wymogow
okreslonych w ust. 1, z zastrzezeniem ust. 4.

4. W przypadku stwierdzenia brakow formalnych, o ktorych mowa w ust. 2, Kancelaria Senatu
wzywa oferenta do ich uzupetienia w terminie 7 dni od dnia otrzymania wezwania, pod

rygorem odrzucenia oferty.

§ 4.
Po dokonaniu oceny formalnej Kancelaria Senatu sporzadza i publikuje na stronie internetowej
Senatu liste ofert, ktore nie spelnily wymogoéw formalnych, oraz liste ofert przekazanych do

oceny merytorycznej.

§ 5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

SZEF KANCELARII SENATU

Ewa POLKOWSKA



Zakacznik

do zarzadzenia nr 14
Szefa Kancelarii Senatu
z dnia 8 marca 2024 r.

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE OPIEKI
NAD POLONIA I POLAKAMI ZA GRANICA

Pouczenie co do sposobu wypelniania oferty:

Oferte nalezy wypehi¢ wyltacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszCzonymi przy poszczegoélnych polach.
W przypadku pél, ktore nie dotyczg oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy”.
Zaznaczenie ,,*” oznacza, ze nalezy skresli¢ niewtasciwa odpowiedz i pozostawi¢ prawidtowa.

I. Podstawowe informacje o ofercie

1. Podmiot, do ktérego Kancelaria Senatu
jest adresowana oferta

2. Nazwa zadania

3. Numer i nazwa
kierunku dzialania na
rzecz Polonii i Polakéw
za granica okreslonego
uchwala Prezydium
Senatu

4. Calkowity

koszt realizacji

zadania (w zl), w tym:

4.1. kwota
whnioskowanej
dotacji (w zl)

4.2. wartos$¢
finansowania
zadania z innych
zrodel (w zl)

I1. Dane oferenta

1. Dane ogélne

1.1. Nazwa oferenta

1.2. Forma prawna
oferenta

1.3. Numer w Krajowym
Rejestrze Sadowym
lub innej ewidencji




1.4. Adres siedziby
oferenta

1.5. Adresdo
korespondencji

1.6. Strona www oferenta

1.7. Adres e-mail

1.8. Numer telefonu

2. Dane osoby upowaznionej
do skladania wyja$nien
dotyczacych oferty

2.1. Imie i nazwisko

2.2. Numer telefonu

2.3. Adres e-mail

3. Dane koordynatora
zadania - osoby
odpowiedzialnej za
realizacj¢ zadania

3.1. Imie i nazwisko

3.2. Numer telefonu

3.3. Adres e-mail

4. Osoba/y upowazniona/e do
reprezentowania oferenta
i jej/ich funkcja

I11. Opis zadania

Data Data

1. Termin realizacji zadania . o ]
rozpoczecia zakonczenia

2. Opis zadania

2.1. Zalozenia i warunki realizacji
zadania, zakres rzeczowy,
glowne dzialania

2.2. Miejsce realizacji zadania

2.3. Kraje objete zadaniem

2.4. Grupa docelowa




2.5. Uzasadnienie potrzeb
wskazujacych na celowos¢
realizacji zadania
(nalezy m. in.:

1) opisa¢ w jaki sposob oferta
odpowiada na potrzeby Polonii

i Polakow za granica,

2) opisa¢ sposob rozwigzywania
problemoéw/zaspokajania
potrzeb grupy docelowe;j,

3) jezeli zadanie jest kontynuacja
dziatan z lat poprzednich

— opisa¢ dotychczasowe
dziatania, ich rezultaty
oraz ewaluacjg)

3

Uzasadnienie zgodnosci zadania z kierunkiem dzialania na rzecz Polonii i Polakow za granica okreslonym uchwala

Prezydium Senatu

4. Uzasadnienie zgodno$ci planowanych w zadaniu dzialan z lokalnymi potrzebami Polonii i Polakéw za granica oraz

sytuacja polityczno-spoleczng i specyfika obszaru realizacji zadania lub miejsca zamieszkania jego beneficjentéw
(rekomendowane jest dotgczenie do oferty listow intencyjnych od partneréw lub $rodowisk/organizacji polonijnych,
potwierdzajacych podane informacje)

5. Harmonogram realizacji zadania

(nalezy wymienic i opisa¢ w porzadku logicznym wszystkie planowane w ofercie dziatania oraz okresli¢ ich uczestnikow,
termin 1 miejsce ich realizacji oraz zakres dziatania realizowany przez partnera — jezeli dotyczy)

Lp.

Nazwa dzialania

Opis dzialania

Grupa docelowa

Planowany termin
i miejsce realizacji

Zakres dzialania
realizowany przez
partnera

6. Opis celow i zakladanych rezultatow realizacji zadania

(nalezy opisac:

1) cele, do osiagniecia ktorych realizacja zadania ma sig¢ istotnie przyczyni¢ (cele bezposrednie oraz cele w perspektywie

dlugoterminowej),

2) co bedzie bezposrednim efektem realizacji zadania (materialne ,,produkty” lub ,ustugi” zrealizowane na rzecz

uczestnikow zadania),

3) jaka zmiana spoteczna zostanie osiggnieta poprzez realizacje zadania,
4) czy przewidywane jest wykorzystanie rezultatbw osiggnietych w trakcie realizacji zadania w dalszych dziataniach
organizacji — trwato$¢ rezultatow zadania)




7. Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania

Planowany poziom osiagni¢cia Sposéb monitorowania
Lp. Nazwa dzialania Zakladany rezultat rezultatu (warto$¢ rezultatu / Zrédlo informacji
docelowa) o0 osiaggnieciu wskaznika

8. Partner/partnerzy w realizacji zadania
(Nalezy wskaza¢ nazwe partnera, opisa¢ doswiadczenie partnera w obszarze merytorycznym i geograficznym zadania, histori¢
dotychczasowej wspotpracy, rolg partnera w planowaniu oraz realizacji zadania i zakres jego odpowiedzialnosci.
Zadanie musi by¢ realizowane we wspolpracy z co najmniej jednym lokalnym partnerem. Dodatkowo oferent moze powierzyc
realizacj¢ czgsci zadania innym partnerom, krajowym lub zagranicznym.)

9. Beneficjenci zadania

(nalezy wskazac¢ liczbe oraz opisaé beneficjentow zadania — 0soby, srodowiska i podmioty (nazwy), do ktorych bezposrednio lub
posrednio skierowane sg dzialania objete zadaniem i jego zaktadane rezultaty)

IV. Charakterystyka oferenta

1. DoSwiadczenie oferenta w realizacji dzialan na rzecz Polonii i Polakow za granica (max. 5 dzialan)

Lp. Opis dzialania Czas realizacji dzialania Wartos¢ (w zl) Zrédla finansowania




2. Zasoby kadrowe i rzeczowe oferenta i partnera/partneréw, ktére beda wykorzystane do realizacji zadania,

oraz planowane zZrodla finansowania zadania

2.1. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego po stronie oferenta

i partnera/partneréw

Kwalifikacje i doSwiadczenie
.. . Funkcja/rola pelniona przy realizacji zadania, w odniesieniu do funkcji/roli
Lp. Imig¢ i nazwisko At ot N G o
zakres odpowiedzialnosci pelnionej przy realizacji
zadania
1
2
3

2.2. Planowany przez oferenta wklad osobowy w realizacje zadania, w tym $wiadczenia wolontariuszy
(nalezy wymieni¢ w formie listy oraz opisa¢ sposob wyceny wkladu osobowego, ktory zostanie
zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na podstawie ktorych
jest szacowana jego warto$¢, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejmuje wycenge tego wktadu)

2.3. Wklad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania

(nalezy wymieni¢ w formie listy oraz opisac:

1) sposob wyceny wkladu rzeczowego, ktory zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen
rynkowych, na podstawie ktorych jest szacowana jego warto$¢, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow obejmuje

wycene tego wktadu,

2) wklad rzeczowy n

ieujety w kalkulacji kosztow realizacji zadania)

2.4. Wklad finansowy w realizacj¢ zadania

(dotyczy $rodkow finansowych w budzecie zadania z innych niz dotacja z Kancelarii Senatu zrédet publicznych
i niepublicznych, w tym $rodkow finansowych wilasnych oferenta, informacje musza by¢ zgodne z danymi podanymi

w cz. | pkt 4.2 oraz w

cz. V.2 oferty)

Kwota Srodkéw
finansowych (w z)

Zrédlo pochodzenia srodkéw finansowych

Data/przewidywana data
otrzymania Srodkow
finansowych




V. Kalkulacja kosztéw realizacji zadania

Tabele dotyczace kalkulacji kosztéw realizacji zadania (czesci V.1, V.2i V.3 oferty ) do
wypelnienia
w arkuszu programu Excel wedlug wzorow stanowigcych zalacznik do oferty.

VI. Inneinformacje

1. Deklaracja o zamiarze odplatnego lub nieodplatnego wykonania zadania
(jezeli oferent przewiduje pobieranie §wiadczen pienigznych od beneficjentéw zadania, nalezy opisaé
jakie bedg warunki pobierania tych Swiadczen, jaka bedzie wysoko$¢ $wiadczenia poniesiona przez pojedynczego
beneficjenta
oraz jaka bedzie faczna warto$¢ §wiadczen)

2. Dodatkowe informacje, ktore moga mieé znaczenie przy ocenie oferty

VII.

Oswiadczenia

Oswiadczam(-my), ze:

1. zadanie objgte ofertg bedzie realizowane wylacznie w zakresie dziatalno$ci pozytku publicznego oferenta;

2. pobieranie $wiadczen pieni¢znych bedzie si¢ odbywac wytacznie w ramach prowadzonej odplatne;j
dziatalnoéci pozytku publicznego;

3. oferent sktadajacy niniejsza ofert¢ nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu zobowigzan podatkowych;

4. oferent sktadajacy niniejsza oferte nie zalega z optacaniem naleznosci z tytutu sktadek na ubezpieczenia

spoteczne;

5. dane zawarte w cze¢$ci Il niniejszej oferty sa zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym™ / wlasciwa
ewidencja*;

6. wszystkie informacje podane w ofercie oraz zalacznikach sa zgodne z aktualnym stanem prawnym i
faktycznym;

7. oferent jest* / nie jest* podatnikiem VAT w rozumieniu ustawy o podatku od towaréw i ustug z dnia 11
marca 2004 r.
(Dz. U. 22023 r. poz. 1570, z p6zn. zm.);

8. w zakresie zwigzanym z konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem
danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemow informatycznych, osoby, ktorych dotycza te
dane, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.




VIIl.  Wykaz zalacznikéw, jakie nalezy dolaczyé¢ do oferty:

1. statut lub inny dokument potwierdzajacy status prawny oferenta (tylko w przypadku podmiotow
niepodlegajacych wpisowi do Krajowego Rejestru Sadowego);

2. aktualny na dzien zlozenia oferty wypis z wilasciwego rejestru lub ewidencji, o ile nie jest on dostepny w
internetowej Wyszukiwarce Podmiotéw Krajowego Rejestru Sadowego, a w przypadku wyboru innego sposobu
reprezentacji niz wynikajacy z wlasciwego rejestru lub ewidencji - dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dzialania w imieniu oferenta;

3. statut lub inny dokument potwierdzajacy spelnianie przez spoétke akcyjna, spotke z ograniczona
odpowiedzialnoscig lub klub sportowy bedacy spotka dziatajaca na podstawie przepisow ustawy z dnia 25
czerwca 2010 r. o sporcie, przestanek, o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (jezeli dotyczy).

(podpis osoby lub 0s6b upowaznionych do
sktadania o§wiadczen woli w imieniu oferenta)



Zatacznik do oferty

V. KALKULACJA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

V. 1. ZESTAWIENIE KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Jednostka
(np. godzina, z tego:

Lp.

Rodzaj kosztow

Liczba
jednostek

dzien, doba, Koszt

miesiac, sztuka,
komplet, strona,
0soba,
osobodzien)

jednostkowy
(w zb)

Koszt calkowity
(w zb)

finansowany z
dotacji

finansowany z
innych Zrédet

| | KOSZTY POSREDNIE (ADMINISTRACYJNE)*

g~ wW|IN|F

Il | KOSZTY MERYTORYCZNE

I1.1 | Dzialanie 1. nazwa

g [wW|IN|F




11.2 | Dzialanie 2. nazwa

11.3 | Dzialanie 3. nazwa

11.4 | Dzialanie 4. nazwa

11 | Ogétem

Procentowy udziat kosztow posrednich (administracyjnych)
w dotacji ogétem

Procentowy udziat dotacji w kosztach catkowitych

* wysokos¢ kosztow posrednich (administracyjnych) realizacji zadania nie moze przekroczy¢ 11 % kwoty dotacji




V. 2. ZRODLA FINANSOWANIA KOSZTOW REALIZACJI ZADANIA

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Lp. Zrédlo finansowania P((v\y::)a ?ﬁi};‘;
1. | Koszt calkowity realizacji zadania
2. | Kwota dotacji
3. | Inne zrédla finansowania realizacji zadania

3.1

Wklad wlasny finansowy
w tym:

Srodki finansowe oferenta

Srodki finansowe partnerow

Srodki finansowe z innych Zrédel publicznych i
niepublicznych

(w szczegdlnosci: dotacje z budzetu panstwa lub budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych,
Srodki z funduszy strukturalnych)

Pozostaly wklad wlasny finansowy

Whlaty i oplaty beneficjentow zadania

3.2

Wklad wlasny osobowy

3.3.

Wklad wlasny rzeczowy




V.3. KOSZTY MERYTORYCZNE REALIZACJI ZADANIA W PODZIALE NA KRAJE I BENEFICJENTOW

Nazwa oferenta

Nazwa zadania

Kraj, do ktorego
skierowane jest
zadanie

Miejscowosé
zamieszkania lub
lokalizacja
beneficjenta /
beneficjentow (jezeli
mozliwe jest
okreslenie)

Beneficjenci dzialan
w poszczegdlnych krajach
(nazwa polonijnej
instytucji/organizacji lub
grupy adresatow zadania)

Numer dzialania
w zadaniu (jak
w zestawieniu
kosztow realizacji
zadania)

Zakres wsparcia Polonii i Polakéw za
granica w ramach dzialania

Kwota wnioskowanej
dotacji z Kancelarii
Senatu na koszty
merytoryczne zadania
(wzb

Suma




