Warszawa, 13 marca 2024

Informacja
o sposobie przygotowania i zlozenia ofert na realizacj¢ zadan publicznych

w zakresie opieki nad Polonia i Polakami za granica w 2024 r.

w konkursie ofert ogloszonym przez Marszalka Senatu w dniu 11 marca 2024 r.

1.

Oferta moze dotyczy¢ tylko jednego kierunku dzialania na rzecz Polonii
1 Polakow za granica, okre§lonego w uchwale nr 3 Prezydium Senatu z dnia 6
marca 2024 r. w sprawie okreslenia kierunkow dziatan na rzecz Polonii i Polakow
za granicq oraz zasad zlecania realizacji zadan publicznych w zakresie opieki nad
Polonig i Polakami za granicq w 2024 roku.

W ofercie nalezy wskaza¢ numer 1 nazwe kierunku dzialania na rzecz Polonii 1
Polakoéw za granicg, oraz jednego lub wigcej kierunkow szczegotowych zgodnie z
brzmieniem uchwaty, o ktérej mowa w pkt 1 (np. ,,le - Aktywizacja mtodego
pokolenia Polakéw mieszkajacych za granicg - szkolenia liderow potaczone z
wizytami studyjnymi w Polsce”) oraz uzasadni¢ w czgsci 111.3 oferty zgodnos¢
zadania z tym kierunkiem. Oferta moze dotyczy¢ wylacznie zadania zgodnego ze
wskazanym kierunkiem dziatania na rzecz Polonii 1 Polakéw za granica,
stwierdzenie przez komisje konkursowa braku tej zgodnosci skutkuje
nieprzekazaniem oferty do dalszej oceny merytoryczne;j.

Ofert¢ moze ztozy¢ jeden podmiot wskazany w art. 3 ust 2 i 3 ustawy z dnia
z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i1 o wolontariacie
Dz. U. 22023 r. poz. 571), zarejestrowany w Polsce. Nie ma mozliwo$ci ztozenia
oferty wspolne;j.

Mozliwa jest realizacja czes$ci zadania przez partnera/partnerow. Udziat partnera
w realizacji zadania nalezy opisa¢ odpowiednio w czgsci II1.5 1 IIL1.8 oferty. W
przypadku partnera zagranicznego nazwa organizacji/Srodowiska polonijnego
powinna by¢ zgodna z jego nazwa w Bazie organizacji oraz instytucji polonijnych

1 polskich za granica, prowadzonej przez Gléwny Urzad Statystyczny. Przed



10.

ztozeniem oferty oferent powinien uaktualni¢ dane w tej Bazie lub zlozy¢
wniosek o wprowadzenie organizacji/ sSrodowiska do tej Bazy.

Dotacje nie beda udzielane na realizacj¢ kosztow inwestycji, stad nie jest mozliwe
zlecenie realizacji zadania polegajacego na budowie, przebudowie lub remoncie
obiektu budowlanego (z wyjatkiem remontu biezacego). Nie jest tez mozliwe
udzielenie dotacji na zakup $rodka trwatego lub skladnika wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej przekraczajacej 10.000 zt.
Wysoko$¢ wnioskowanej dotacji z budzetu Kancelarii Senatu nie moze by¢ nizsza
niz 50 tys. zt 1 wyzsza niz 200 tys. zt.

Wymagany minimalny wklad wiasny wynosi 5 % catkowitego kosztu realizacji
zadania. Warto$¢ wkladu wlasnego jest tozsama z warto$cia finansowania zadania
z innych Zrdédetl niz wnioskowana dotacja z Kancelarii Senatu, wskazang w cz. 1
pkt 4.2. oferty.

Wysokos$¢ kosztow posrednich (administracyjnych) realizacji zadania nie moze
przekroczy¢ 11 % kwoty dotacji celowej udzielonej na jego realizacje. Przez
koszty posrednie (administracyjne) rozumie si¢ koszty niezbedne do prawidtowe;j
realizacji zadania, ktérych nie mozna przypisa¢ wprost do poszczegdlnych
sktadajagcych si¢ na nie dziatan, zwigzane z zarzadzaniem zadaniem 1 jego
obstlugg.

Realizacja zleconego zadania musi nastgpi¢ w terminie od 1 stycznia 2024 r. do
31 grudnia 2024 r. Mozliwe jest udzielenie dotacji z przeznaczeniem na
refundacje poniesionych w tym okresie kosztow realizacji zadania.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu stanowigcym zatgcznik do zarzadzenia
nr 14 Szefa Kancelarii Senatu z dnia 8 marca 2024 r. w sprawie wzoru oferty
realizacji zadania publicznego w zakresie opieki nad Polonig i Polakami
za granicq oraz zasad dokonywania oceny formalnej ofert. Integralng czes$cig
oferty jest zalgcznik do oferty zawierajacy tabele dotyczace kosztow realizacji
zadania (cz. V.1, V.2 1 V.3). Nalezy korzysta¢ z edytowalnych formularzy
dostepnych pod linkiem:

Wzér oferty:

https://www.senat.gov.pl/gfx/senat/userfiles/ public/k11/polonia/konkurs 2024/0
ferta.docx

Zalacznik (tabele kosztorysowe):

https://www.senat.gov.pl/gfx/senat/userfiles/ public/k11/polonia/konkurs 2024/z
alacznik_do_oferty.xlsx



https://www.senat.gov.pl/gfx/senat/userfiles/_public/k11/polonia/konkurs_2024/oferta.docx
https://www.senat.gov.pl/gfx/senat/userfiles/_public/k11/polonia/konkurs_2024/oferta.docx
https://www.senat.gov.pl/gfx/senat/userfiles/_public/k11/polonia/konkurs_2024/zalacznik_do_oferty.xlsx
https://www.senat.gov.pl/gfx/senat/userfiles/_public/k11/polonia/konkurs_2024/zalacznik_do_oferty.xlsx

11.

12.

13.

14.

Tabele dotyczace kosztow realizacji zadania zawierajg formuly w programie
Excel, ktorych nie nalezy zmienia¢. Bledy rachunkowe w ofercie stanowig
przestanke jej odrzucenia na etapie oceny formalne;.

Pliki sktadajace si¢ na ofert¢ musza by¢ podpisane przez osobe¢/osoby
upowazniong/e do reprezentowania oferenta kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym 1 przekazane elektronicznie w jeden ze
wskazanych ponizej sposobow:

1) na adres e-mail: Wnioski.Polonia2024(@senat.gov.pl;

2) za posrednictwem platformy ePUAP (/Kancelaria Senatu/SkrytkaESP);
3) na adres Kancelarii Senatu do dorgczen elektronicznych (PL-20189-46019-
DVEJA-29).
W sposob okreslony w pkt 11 sktadane sg réwniez zataczniki wskazane w czesci
VIII wzoru oferty. Osoba/osoby upowazniona/e do reprezentowania oferenta
podpisuja kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
skan wymienionych dokumentow, potwierdzajac w ten sposob ich zgodno$¢ z
oryginatem. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji niz wynikajacy z
wlasciwego rejestru lub ewidencji - dokument potwierdzajacy upowaznienie do
dziatania w 1imieniu oferenta (pelnomocnictwo) sporzadza si¢ w postaci
elektronicznej oraz opatruje kwalifikowanym podpisem elektronicznym
osoby/osob udzielajacej/ych pelnomocnictwa. Dopuszcza si¢ przekazanie skanu
pelnomocnictwa  sporzadzonego w  postaci  papierowej,  opatrzonego
kwalifikowanym podpisem elektronicznym osoby/oséb  udzielajacej/ych
pelnomocnictwa.
Do uptywu terminu sktadania ofert oferent moze poinformowaé Kancelarig
Senatu o  wycofaniu  oferty  (elektronicznie na  adres  e-mail:

Whioski.Polonia2024(@senat.gov.pl) 1 ztozy¢ nowa oferte.

W przypadku decyzji o zleceniu realizacji zadania i udzieleniu dotacji na jego
realizacj¢ umowa z oferentem zostanie zawarta w formie elektronicznej poprzez
ztozenie przez strony kwalifikowanych podpisow elektronicznych. Na etapie
zawierania umowy osoba/osoby upowazniona/e do reprezentowania oferenta

muszg dysponowa¢ kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Ewa Polkowska
Szef Kancelarii Senatu
/podpisano elektronicznie/
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