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Krok I. Skompletowanie dokumentow oferty.

1.1. Dokumenty nalezy skompletowaé w postaci elektroniczne;.

1.2. Nalezy pobrac wymagane dokumenty ze strony
https://www.senat.gov.pl/polonia/konkurs-polonijny/, zapisa¢ je na
dysku komputera i uzupetni¢ je danymi zgodnie z wytycznymi.

1.3. Wymagane dokumenty to:

1.3.1. Oferta realizacji zadania publicznego w zakresie opieki nad Polonig i
Polakami za granicg;

1.3.2. Zatacznik do oferty - Tabele dotyczace kalkulacji kosztow realizacji
zadania (czesci V.1, V.2 i V.3 oferty ).

1.4. Pozostate dokumenty stanowigce zatgczniki uzupetniajgce
wskazane w ofercie, cze$¢ VIII - jesli zachodzi przestanka do ich
przekazania, o ktérej mowa w ofercie, np. statut, wypis z ewidencji.

Krok Il. Podpisanie dokumentéw oferty.

Po przygotowaniu dokumentdéw, o ktérych mowa w kroku 1., kazdy z tych
dokumentéw nalezy opatrzy¢ wybranym podpisem elektronicznym.

Wymagane jest podpisanie, a nastepnie ztozenie dokumentow, o ktorych
mowa w kroku I, w oryginalnym formacie pliku, pobranym ze strony
internetowej, o ktorej mowa w kroku |, t;j.

- oferty realizacji zadania publicznego w zakresie opieki nad Polonig i
Polakami za granica - z rozszerzeniem doc, docx;

- zatacznika do oferty (Tabele dotyczace kalkulacji kosztéw realizacji
zadania (czesci V.1, V.2 i V.3 oferty ) - z rozszerzeniem xls, xlIsx.

1. Ztozenie podpisu zaufanego.

1.1. Dla podpisania dokumentu podpisem zaufanym konieczne jest
posiadanie profilu zaufanego przez osobe upowazniong do ich
podpisania.

1.2. Wiecej informacji na temat profilu zaufanego, w tym sposobu jego
zatozenia jest dostepnych m.in. pod adresami:
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/zaloz-profil-zaufany-online;
https://www.gov.pl/web/profilzaufany;
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0074.



https://www.senat.gov.pl/polonia/konkurs-polonijny/
https://www.gov.pl/web/cyfryzacja/zaloz-profil-zaufany-online
https://www.gov.pl/web/profilzaufany
https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0074

1.3. W celu zfozenia podpisu zaufanego nalezy skorzysta¢ np. ze strony
ustugi Podpisz dokument elektronicznie za pomoca podpisu zaufanego:
https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER;
wyswietlone zostanie okno ,podpisywarki”, w ktérym nalezy wybrac plik
dokumentu przygotowanego do podpisu w kroku I. z dysku komputera —
przycisk Wybierz dokument z dysku.

= ﬂgov,pl | Serwis izscrypaspolte Polskos

mObywatel

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

1.4. Po wyborze plikéw, nalezy wskazac przycisk PODPISZ na dole strony.


https://moj.gov.pl/uslugi/signer/upload?xFormsAppName=SIGNER

Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:

* podpisywac dokumenty - rowniez te, ktore podpisat ktos inny
* sprawdzi¢, czy inne osoby ztozyly prawidiowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty

m
Usun
E=
Dokument zostal poprawnie dodany
Oferta Senat - Polonia 2024.docx
Teraz mozesz podpisac dodany dokument za 3 podpisu
elektronicznego
1.5. Na stronie logowania do profilu zaufanego nalezy wybraé¢ metode

uwierzytelnienia, np. login i hasto, bank lub innego dostawce ustugi, ktéra
uzytkownik stosuje na co dzien korzystajac z ustug elektronicznych i
zalogowac sie do profilu.

Login ©  Profil zaufany

Zaloguj sie za pomoca nazwy Zaloguj sie przy pomocy banku
uzytkownika lub adresu e-mail lub innego dostawcy
(] [ e

Nazwa utytkownika ub adres e-m -

R - | @ =

= i
Haslo =
NG =

EETTEE & | [8@5| | o

Nie masz profilu zaufanego?
Twdj bank lub dostawca nie udostepnia logowania?

ZALGZ PROFIL ‘




1.6. Po zalogowaniu do profilu zaufanego system pokaze dane
identyfikujgce tozsamo$é zalogowanego uzytkownika. Nalezy wybraé
ponownie przycisk Podpisz podpisem zaufanym dostepny w prawym
gornym rogu strony lub prawym dolnym rogu strony.

profil ——1,
zau fra ny Koo prysts
PROFIL ZAUFANY AKTUALNOSCI POMOC KONTAKT '
Podpisywanie dokumentu Anulyj

Informacie o profilu zaufanym

Pienwsze ime ]

Drugie imie
Nezwisko [ ]
Nezwa uzytkownka [
Data utworzenia [~
Data wygasniecia :

Informace dodatkowe Podpisywanie dokumentu profilsm zautanym

Dane dokumentu Podglad dokumentu
alizowas zawartosci dokumentu. Aby sig 2 nia zapoznat, mozesz pobraé: dokument, kerzystajac z

nent (xmil)
Anuluj Podpisz podpisem zaufanym b

1.7. Aplikacja bedzie wymagata ponownego potwierdzenia tozsamosci.
Nalezy wybraé przycisk Potwierdz. Zostaniemy przeniesieni do okna
logowania podobnie jak w pkt 1.5.

Potwierdz podpisanie dokumentu

Aby potwierdzi¢ podpisanie dokumentu, zaloguj sie do swojego banku lub innego dostawcy tozsamosci, z ktérego
ustug korzystasz

Anuluj Potwierdz

1.8. Po wykonaniu poprawnie operacji uwierzytelnienia w systemie i
ztozenia podpisu zaufanego system przekieruje nas do strony z wynikiem
wykonanej przez uzytkownika operacji. Potwierdzi waznos$¢ podpisu i
date jego ztozenia.



1.9. We wskazanym w pkt 1.8. oknie nalezy koniecznie pobrac
przyciskiem POBIERZ wygenerowany podpisany plik dokumentu, ktory
bedzie niezbedny do ztozenia w Kancelarii Senatu. Podpisany dokument
nalezy zapisaé¢ na dysku komputera. Pobrany plik to plik .xml, ktérego
zawartosci nie mozna wyswietli¢ w prosty sposdb na komputerze, ale to
nie oznacza, ze wykonano niepoprawnie operacje podpisu.

Serwis Rzezypospolite] Polskiej

mObywatel

Twéj dokument zostat
poprawnie podpisany

PODPISYWANIE PLIKOW W FORMACIE XAdES

E\/

Oferta Senat - Polonia 2024.docx

pisu:  2024-03-17 17:52:56 CET

Rodzaj podpisu:  Podpis zaufany

Pobierz dekument ze swoim podpisem na dysk lokalny.

Plik bedzie w formacie XML.
POBIERZ

Jak zobaczyé zawartosé pobranego pliku XML A

it tugi jeszcze raz.
wré¢ do poczatku , dolacz pobrany plik | kilkni] przycisk Zobacz dokument.

1.10. Dla sprawdzenia, czy dokument zostat podpisany poprawnie, nalezy
skorzystac z opcji Wré¢ do poczatku — dostepnej w oknie wyswietlonym
w pkt 1.8., 1.9., obok kartki z zielonym oznaczeniem i Wybraé podpisany
plik w ,,podpisywarce”, jak w pkt 1.3. dla niepodpisanej jeszcze oferty.
System zweryfikuje i pokaze, ze dokument zostat podpisany i podpis jest
wazny. Pozwoli rowniez odczyta¢ dokument podpisany np. plik z ofertg
czy kosztorysem —nalezy wybrac przycisk Zobacz dokument.



Podpisz dokument elektronicznie
za pomoca podpisu zaufanego

Mozesz:
* podpisywa¢ dokumenty - réwniez te, ktére podpisat ktos inny

* sprawdzi¢, czy inne osoby zlozyly prawidlowy podpis
* zobaczy¢ podpisane dokumenty
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Dokument zostat poprawnie dodany
Oferta Senat - Polonia 2024.doex.xml

W ten sposéb pobierzesz t na dysk lokalny.

ZOBACZ DOKUMENT =~ —1

Teraz mozesz podpisat dodany dokument za pomaca podpisu

elektronicznego

PODPISZ

2. Ztoienie kwalifikowanego podpisu.

2.1.Dla podpisania dokumentu podpisem kwalifikowanym niezbedne jest
uzycie zewnetrznego programu, ktory jest dotaczany do zakupionego
zestawu z podpisem kwalifikowanym.

2.2.Program do podpisywania dedykowany uzywanemu podpisowi
kwalifikowanemu nalezy skonfigurowa¢ na komputerze. Warto
skorzysta¢ wéwczas z instrukcji dostepnych na stronach internetowych
dostawcy podpisu, np.:
2.2.1.Sigillum — Polska Wytwadrnia Papieréw Wartosciowych
2.2.2.Szafir — Krajowa Izba Rozliczeniowa
2.2.3.CentCert — Kwalifikowane Centrum Certyfikacji kluczy
2.2.4.Certum — Asseco Data Systems
2.2.5.EuroCert

2.3.W kazdym ze wskazanych w pkt 2.2. programdéw nalezy zataczyc
dokument i wskazaé parametry podpisu. Nalezy uzy¢ podpisu
ZEWNETRZNEGO w formacie XADES.

2.4.Wiecej informacji na temat kwalifikowanego podpisu mozna znalez¢ np.
na stronie:



https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075.
2.5.Przyktad procesu podpisywania dokumentu podpisem kwalifikowanym z
uzyciem programu Sigillum:



https://www.biznes.gov.pl/pl/portal/0075

2.5.1. Nalezy otworzy¢ aplikacje do ztozenia podpisu i wybrac przycisk
PODPISZ PLIK.

Sigillum Sign @ @
Widok Rozszerzony

PODPISZ PLIK DODAJ KOLEJNY PODPIS WERYFIKUJ DANE
Kiiknij (albo przeciqgnj i upusé) Kiiknij (albo przeciqgni] | upuse) Kiikni] (albo przeciqgnj | upusé)
aby podpisac plik aby dodac kolejny podpis aby zweryfikowat podpisane

pliki

2.5.2. W nastepnym oknie nalezy Doda¢ plik z dysku komputera i
wskazac parametry podpisu.

Podpisywanie plikéw @ @

Wybrane pliki g

Brak wybranyct v. F j

bqdz kliknij w przycisk "Dodc k Profil  uzytkownika -

Farmutl XAGES -

'I'ypl Zewngtrzny

Wariant  8:s (nie zawiera znacznika cza. ¥

Funkcja skrétu  SHA-256 -

Typ zobowigzania  Brok -

2.5.3. Po wykonaniu czynnosci wskazanych w pkt 2.5.2. zostanie
aktywowany przycisk Podpisz, ktéry nalezy wybrac.

— 0O®

Wybrane pliki (1) podpi
T .
3 E=ZED
Zaemk e Oty sencts @ Profil | Urytkownika .
Status: niepodpisany = -
Rozmiar: 48 kB e ) Format = XAdes
Typ  Zewnetrzny -

Wariant  8ts (nie zawiera znacznika cza. ¥
Funkcja skrétu  sHA-256 -

Typ zobowiqzania  Brok v
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2.5.4. Zostanie wyswietlone okno wyboru certyfikatu podpisu, w ktérym
nalezy wskaza¢ nosnik certyfikatu i certyfikat podpisu, ktorego

chcemy uzyc.

— Qv OO

Wybér certyfikatu podpisu

Wybérkarty  Kkorto Dark

Certyfikat  Prosze wybrat certyfikat

@O

Wybér certyfikatu podpisu

Wybér karty  Korta Dork

Uwagat jo operacii jest rowr e zlozeniem bezpiecznego podpisu

ia eIDAS UE 910/2014 z dnia 23 lipca 2014 r.

Certyfikat JuE[Ce%yhkalkwohhkowoﬂy)

Wystawea certyfikatu: CUZ Sigillum - QCAI

Wainy od 2022-08-30 13:44:07 +0200 Wainy do 2024-08-30 13:44:07 +0200

icznego z

wykorzystaniem certyfikatu, zgodnie z zapisami Ustawy z dnia S wrzesnia 2016 1. o uslugach zaufanio oroz

MEO]

11



2.5.5. Po wybraniu polecenia Dalej aplikacja przeniesie uzytkownika do
okna uwierzytelnienia podpisu przez podanie PINu.

Podpisywanie plikéw @ @

Wybér certyfikatu podpisu

Wprowadsz PIN do klucza pry go dla gt

Y Y
Uwagt E
wykon woz
identy PIN: { }
Wysta . " .

Potwierd2 Anuluj
Wazny

Podpisywanie plikow

Parametry wykorzystywane do podpisu:
Rodzajoperacji  Nowy podpis
Format  XAES
Wariant &
TP
Funkcjaskrétu 51

Typ zobowiqzania  Brok

Wystawca certyfikatu  CUZ Sigilium - QCAI
———
[ (cenytikat knaifikowany)

Polozenie certyfikatu  czytnik kart

gpwpw | SIGILLUM Ustawienia * Pomoc

Wersja aplikacji: 1.10.86

2.5.6. Aplikacja pokaze wynik podpisania dokumentu. Kolejnym krokiem
jest pobranie plikdw, niezbednych do ztozenia w Kancelarii Senatu.
Nalezy wybraé przycisk Dalej, a nastepnie zaznaczy¢ podpisany
dokument i wydaé polecenie Pobierz.

12



— 0®

Przetworzone pliki (1)

Nazwa pliku Status

oOferta Senat - Polonia 2024.BES.docx.xades  Sukces (podpisany poprawnie) @ @ @
prasi

zidz  pobierz  info

“ wyslij (e-mailem) Pobierz pliki

Ustawienia ¢ Pomoc
Wersjo apikacji 110.86

ZPWPW | SIGILLUM

2.5.7. Nalezy pamietaé, ze dokument podpisany podpisem zewnetrznym,
zostanie wygenerowany w postaci dwoch plikéw — pliku wtasciwego
dokumentu (tego, ktéry byt podpisywany) i pliku podpisu. Oba pliki
nalezy przesta¢ do Kancelarii Senatu.

Zatacznik do Oferty Senat - Polonia 2024 Arkusz programu Microsoft Excel
|#] Zatacznik do Oferty Senat - Polonia 2024.BES xIsx Weryfikuj przy uzyciu Sigillum Sign (XAdES)

KROK lll. Ztozenie dokumentow oferty w Kancelarii Senatu.

Oferte zawierajagcg wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w Kancelarii Senatu
elektronicznie, wysytfajac ja na wskazany adres e-mail, elektroniczng skrzynke
podawczg ePUAP lub na adres do doreczen elektronicznych.

Dokumenty oferty mogg zosta¢ wystane z osobistej skrzynki elektronicznej (e-
mail, ePUAP, doreczen elektronicznych) osoby sktadajgcej oferte lub ze skrzynki
organizacji wnioskodawcy.

1. Wystanie dokumentéw oferty poczta elektroniczna.

1.1. Sporzadzone i podpisane w kroku | i Il dokumenty nalezy zatgczyé
do wysytanej wiadomosci pocztg elektroniczna.

1.2. W tytule wiadomosci nalezy wpisac¢ - Oferta w Konkursie Senat —
Polonia 2024.

1.3. Wiadomos¢ wraz z zatgcznikami nalezy wysta¢ na adres poczty
elektronicznej: Wnioski.Polonia2024@senat.gov.pl.

1.4. Poczta elektroniczna zwréci automatycznie potwierdzenie ztozenia
oferty.

13
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2. Wystanie dokumentdéw oferty na elektroniczng skrzynke podawczg -
ePUAP.

2.1.W celu wystania oferty przez platforme ePUAP, nalezy wysta¢ Pismo
Ogdlne na platformie ePUAP do Kancelarii Senatu zatgczajgc do niego
wymagane dokumenty oferty, o ktérych mowa w kroku I. i Il.

2.2.Dla wygenerowania Pisma Ogodlnego nalezy wybra¢ w przegladarce np.
strone internetowa https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-
klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-
2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe. W kolejnym oknie
wskazac przycisk Zatatw sprawe.

Sprawy ogdlne: Pisma do urzedu Zobacz inne sprawy

Pismo ogélne d
zeznaczone

Zalatw sprawe B

14


https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe
https://epuap.gov.pl/wps/portal/strefa-klienta/katalog-spraw/sprawy-ogolne/ogolne-sprawy-urzedowe-2/pismo-ogolne-do-podmiotu-publicznego-nowe

2.3.Aplikacja przeniesie uzytkownika do okna logowania. Nalezy zalogowac
sie do ePUAP zgodnie ze stosowang metodg, np. uzywajac profilu

zaufanego.

Eg gov.pl

Zaloguj sie

Wybierz bezpieczny sposéb logowania

P ‘e-dowdd lub

Najczeicie] uzywana metoda

Aplikacja mObywatel
Zeskanuj kod QR aplikacja mObywatel.

E; gov.pl

Zaloguj sig do ustugi
Ostatnio wybrany spos6b logowania

B Profil zaufany
o bt dekraricn

Pozostate sposoby logowania

D Aplikacja mObywate! GIEED
Skanwj kod QR 28 pomeca aplikacj mObywated

m Bankowost elektroniczna
Zalogu) sk 2a pomoca bankowosci elektroniczne)

@ e-Dowéd
Uzyj aplkacji mobilne] ub komputera z czytnikiem

. USEelD
o+ Use your National elD to access online services.

@ polski

Pobierz aplikacje mObywatel 2.0

atwiaj sprawy urzedowe od reki.
inie.

Uzywaj cyfrowych dof
Be

Poznaj mObywatela

P Google Play |'| @ App Store

2.4.Logowanie do ePUAP odbywa sie zawsze przez identyfikacje osobistg
uzytkownika, nawet jesli bedzie on chciat wysta¢ wiadomos¢ ze skrzynki
ePUAP organizacji sktadajgcej oferte. W kolejnym kroku nalezy wybraé
adres elektronicznej skrzynki podawczej, ktorej chcemy uzyé: osobistej
lub organizacji.

gov.pl

Serwis Rzeczypospolite] Polskiej

Masz wigcej niz 1 kontekst. Wybierz ten z kidrego chcesz korzystac

Wybierz kontekst

’ Wybierz

JUSTYNA

}

KANCELARIA SENATU RZECZYPOSPOLITEJ POLSKIEJ Kancelaria_Senatu

l ANULU)

v

J WYBIERZ KONTEKST

Kontekst uzytkownika

15



2.5.Uzytkownik nastepnie zostanie przekierowany do generatora Pisma

Ogodlnego, w ktérym nalezy:

2.5.1. Wybrac Kancelarie Senatu — odbiorce wiadomosci;
2.5.2. Rodzaj pisma — wskazaé¢ Wniosek;

2.5.3. Nadac¢ Tytut pisma — wpisa¢: Oferta w Konkursie Senat — Polonia

2024;
2.5.4. Uzupetnic tres¢ wiadomosci;

2.5.5. Wybra¢ z dysku podpisane dokumenty oferty i je zatgczy¢ do

wiadomosci.

bwatel » Pismo ogéine do podmietu publicnego

Pismo ogélne do podmiotu
publicznego

Wybierz urzad lub instytucje, do kiére] skladasz pismo *

KANCELARIA SENATU RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE) (00-902 WARSZAWA, WO,

Rodzaj pisma
Wiybierz rodzaj pisma. nadaj mu tytut i opisz swoj3 sprawe
Rodzaj pisma *

Whriosek v

Tytut pisma *

‘Oferta w Konkursie Senat - Polonia 2024

Tres¢ pisma *

W zatgczeniu przesylam oferte w konkursie Senat - Polonia 2024

Zalaczniki

Mozesz dolgczyé do pisma zalaczniki

Dodaj zalacznik
9 Oferta Senat - Polonia 2024.docxxml x

Opis zalgcanika

+

Dodaj kolejny zalacznik

Dane kontaktowe
Sprawd? poprawnosé swoich danych

Imig * Nazwisko *

[ — —

Numer PESEL Numer telefonu
—— I —
Adres e-mail

w—1
Odpowieds dostaniesz na skrzynk (Gov).
Cheesz jg dostac poczta tradycyjng j tuta)

16



2.6.System zaprezentuje widok Pisma Ogdlnego. Nalezy sprawdzic¢, czy pismo
zostato sporzgdzone poprawnie:
2.6.1. Czy zostato skierowane do Kancelarii Senatu;

2.6.2. Czy zawiera wtasciwy tytut;
2.6.3. Czy zostaty zatgczone wszystkie wymagane dokumenty;
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2.6.4. Pismo ogodlne nie musi by¢ podpisane, niezbedne jest podpisanie

poszczegodlnych dokumentow oferty, do niego zataczonych.

© > mObywatsl > Pismo ogdine do podmiatu publiczego

Podglad pisma ogélnego

Dokument elektroniczny

Miejsce i data sporzadzenia dokumentu
2024-0317

Dane nadaws Dane adresata

% KANCELARIA SENATU RZECZYPOSPOLITE] POLSKIE] (00-902
PESEL WARSZAWA, WOL. MAZOWIECKIE)
Telefor ]

CAET s—|

WNIOSEK

Oferta w Konkursie Senat - Polonia 2024 |

w zataczeniu przekazui oferte w Kankursie Senat - Polonia 2024

Zalgczniki:
Oferta Senat - Polonia 2024 docx.xml
2. Zalacznik do Oferty Senat - Polonia 2024.xlsk.xml

Dokument nie zawiera podpisu

Podpis elektroniczny

& Wr6¢ do edycji danych

WYSLI) BEZ PODPISU J PRZE|DZ DO PODPISU

2.6.5. Nastepnie nalezy wskaza¢ przycisk WYSLI) BEZ PODPISU. System
pokaze komunikat o wykonanej poprawnie operacji. Wystane pismo
zostanie zachowane w elektronicznej skrzynce uzytkownika wraz z

Urzedowym Potwierdzeniem Przedfozenia dokumentdow oferty.

Dziekujemy!
Twoje pismo zostato wystane

Twoje pismo odbierze:
KANCELARIA SENATU RZECZYPOSPOLITE) POLSKIE)

Tytut twojego pisma: Oferta w Konkursie Senat - Polonia 2024

@ Czekaj na UPP (Urzedowe Poswiadczenie Przedtozenia).
UPP to potwierdzenie, ze pismo zostato dostarczone do urzedu.
Dostaniesz je na swoja skrzynke Gov (ePUAP).

Jesli chcesz zobaczy¢ wystane pismo — sprawdz folder Wystane w swojej skrzynce.

PRZE)DZ DO MOBYWATELA ] WYSLI) NOWE PISMO
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3. Wystanie dokumentdéw oferty na adres do doreczen elektronicznych.

3.1. Jesli oferent dysponuje adresem do doreczen elektronicznych moze
wysfac oferte tg metodg. W tym celu nalezy sie zalogowaé do skrzynki,
np. ze strony: https://www.gov.pl/web/e-doreczenia, a nastepnie
wskazac przycisk Przejdz do swojej skrzynki.

= [Daovpl | seumapmonsrona Y — = 2]

Strona gléwna e-Doreczenia OeDoreczeniach  Obywatel  Przedsigbiorca  Podmiot publiczny  Zawdd zaufania publicznego  Kontakt

Rada Ministrow

Kancelaria Premiera
Ministerstwa
Urzedy, instytucje Wygodniejsze niz list 'E
i placéwki RP olecony, szybsze niz
E fradycyj!\a :yoczta, o102t >

q - basid Ao Pr—
£ Ustugi dla obywatela e-Doreczenia e

£ Ustugl dla przedsigbiorcy

£ Uslugi dla urzednika

2 Ushugi dla rolnika

o)
£~ Uzyskaj adres do e

5" Dbricreh B praejdz do swojej skrzynki

Profi zaufany =

Czym s e-Dorgczenia

3.2. Po przekierowaniu do strony logowania nalezy uzy¢ jednej ze
wskazanych metod logowania, a nastepnie wskazac wybrang przez siebie
skrzynke: osobistg lub organizacji, wybierajgc przycisk Przejdz do skrzynki
widoczny w oknie skrzynki wybranej do wysyiki.

g; mObywatel

Twoje skrzynki 1 Zarzadza) adresami do e-Dorgczen

. Bezpiecznie wysylaj | odbieraj korespondencje ze swoich skrzynek
(@) strona gléwna

Osobista

B Twolesprovy Y

e “© cPUA
Doreczenia, P

@ Twoje dane
Przejdi do skrzynki

&3 Kierowca i pojazdy

Stuzbowe -
(S ertatnoici
1 Urzedowa = 1 Urzedowe © Cheesz zalozy¢ skrzynke
inna niz osobista?

KANCELARIA SENATU KANCELARIA SENATU

e-Dorgczen RZECZYPOSPOLITE)
POLSKIE)
ePUAP

Przejdi do skrzynki J [ Przejdi do skrzynki J ’ 2462 wniosek
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https://www.gov.pl/web/e-doreczenia

3.3. Wyswietlona zostanie zawartos$¢ skrzynki. Nalezy wybraé przycisk:

Napisz wiadomos¢.

m mObywatel

O wadawca Temat Rodzaj Data

po
Twoja rola: Whasciciel

O [ Jresowamome droven Bums Eromens
Kento ePUAP:

ol —
o I cDorgezenia 0401202410

3.4. W oknie generowania wiadomosci nalezy:

3.4.1. Wybrac¢ Kancelarie Senatu — odbiorce wiadomosci;

3.4.2. Nadac Tytut pisma — wpisaé: Oferta w Konkursie Senat — Polonia
2024;

3.4.3. Uzupetnié¢ tres¢ wiadomosci;

3.4.4. Wybrac z dysku podpisane dokumenty oferty i je zatgczy¢ do
wiadomosci.

3.4.5. Potwierdzi¢ operacje przyciskiem Wyslij.
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3.5.

* mObywatel

& Twoje skrzynki

Nowa wiadomosé

rmIFb_|_|w Shywate

X Anuluj

Adres do e-Dareczen oc:Ju

AE‘ I

Q Do: Kancelaria Senatu (@ Wyszukaj odbiorce
Twofa rola: Wiageiclel

Konto ePUAP. |‘ Ofertaw Konkursie Senat - Polonia 2024

L 1

& Odebrane

& Wyslane

# Roboacze

© Usuniete

= Watki

w zaljezeniu przekazuje oferte w Kankursie Senat -

Polonia 2024

Zalaezniki
@ Ustugi dodatkowe &

S Uprawnienia

Ustawienia
B skrzynki

[+

Kliknij tutaj, aby dodaé plik lub przeciagnij na to pole

Dopuszczalne formaty plikéw to .txt, .ppt, .rtf, .docx, .png, .gzip, .xsd, .jp2,

dgn, .dxf, .dwg, XMLenc, ASIC, .rng, xsl, xsit, pdf, xIs, xisx, .svg, .72, xps,

ppix, wav, méa, .gz, .html, xhtml, .odt, .csv, .mp3, .mpeg4, .ods, .jpg, .avi

ogg. .gml, geotiff, .odp, jpeg, .mpg. .0gv, .doc, .tif, .mpeg, .zip, tiff, .mp4,
tar, xades, cades, .css, .dwf, .pades, .tsl, xmisig, xml.

Maksymalny rozmiar: 15 MB.

& Oferta.xml
132K8

t ZalacznikV.xml
95 KB

I ——

(%) zapisz jako robocza

Po wykonaniu operacji wystania, wiadomos¢ zostanie odfozona na

skrzynce wysytajgcego wraz z Elektronicznym Potwierdzeniem

Doreczenia jej do Kancelarii Senatu.
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